
Orientações para 
a posse digital

Administração Direta



• Solicitar encaminhamento médico para posse

• Solicitar agendamento para tomar posse

Posse Digital

Os dois serviços são realizados pelo Portal de Serviços!



Acesse pelo website: 

servicos.niteroi.rj.gov.br

Baixe o Aplicativo: 

Niterói Serviços ao Cidadão

ou

Como acessar o Portal de Serviços



Como acessar os serviços

Busque os serviços pelo nome ou órgão

"Secretaria Municipal de Administração"

Ou
Clique em "Admissão no serviço público"



Como acessar os serviços

Leia com atenção a descrição do(s) serviço(s) , a documentação necessária e siga o passo a passo

indicado para solicitar o(s) serviço(s).

Atenção: verifique se no seu caso é necessário solicitar o encaminhamento médico.



Pessoa preenche o 
formulário e faz a 

solicitação no Portal 
de Serviços

Atendente recebe e 
analisa o pedido

Atendente emite e 
envia o documento 

de encaminhamento 
médico

Pessoa recebe o 
encaminhamento 

médico no Portal de 
Serviços

Solicitar encaminhamento médico para 
posse na Administração Direta de Niterói



Pessoa preenche 
o formulário e faz 
a solicitação no 

Portal de 
Serviços

Atendente 
recebe e analisa 

o pedido e os 
documentos

Atendente 
finaliza o 

atendimento e 
libera a tela do 
agendamento

Pessoa agenda 
data e hora para 
tomar posse no 

Portal de 
Serviços

Pessoa 
comparece à 

SMA para 
assinatura do 

Termo de Posse

Solicitar agendamento para tomar posse 
na Administração Direta de Niterói



FIM
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